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Néu nhén thiy bt ky trang no cla tai liéu nay bi thiéu hofic bi bén, rdch nat, mér khong doc duge thi phai xin cép lai i ligu
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1. MUC PIiCH

Quy dinh viéc theo ddi quén 1y, dé xuét bao dudng, stra chita thiét bi, dung cu
khi c6 phéat sinh héng nhdm dam bao du nang luc tham gia trong qua trinh giang day.
Pam bao dugc tudi tho clia trang thiét bi, dung cy, khai thac hét cong suat sit dung va
tranh dugc nhiimg hu hong nang.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho trang thiét bi la méy‘photo, may i’n, may vi tinh, may chiéu, loa |
dai, Am thanh 4nh sdng, hé théng dién, dieu hoa, hé thong CNTT ... phuc vu cho cong
tac giang day.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Luat Gido duc s 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 ndm 2019.

Thoéng tu s6 13/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 5 ndm 2020 cta B¢ Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan co s¢ vét chat cac truong mam non,
tiéu hoc, trung hoc co s, trung hoc pho théng va truong phé théng c6 nhiéu cap hoc.

K& hoach thyc hién nhiém vu ndm hoc va cac quy dinh vé str dung tai san cong
cua nha truong.

Tiéu chudn TCVN ISO 21001:2019

4. PINH NGHIA/TU VIET TAT

4.1 Pinh nghia

Bao tri va sfra qhﬁa trang thiét bi, dung cu giang day: I‘Jé viéc lam cé ké hoach,
dinh ky va dot xuat néu thiét bj bi hu hong, viéc sta chita nham dap tmg, phuc vu kip
thdi cho coéng tac chuyén mon.

4.2 Viét tat

- CNTT: Cong nghé thong tin

_ CBPTCSVC: Cén bd phy tréch co s& vat chat

- CSVC: Co sé vat chat

5. NQI DUNG

5.1 Sira chira thiét bi, dung cu nudi, day héng djt xuét
Thoi | Biéu mAu/Két
gian qua

TT Hoat dong Trach nhiém

Tiép nhén phiéu dé nghi Khi
Khi c6 thiét bi dung cu héng, | cB, GV, NV thiét bi
can b), giao vién, nhén_,vién T4 véin ohén hong BM-17-01
bao cdo vao phiéu giri T6 van phong dot

phong tiép nhén
Buée | Khao sat, 1én phuong an Y5 ngay BM-17-02

xuat

Néu nhén thiy bét ky trang nao clia tai ligu nay bj thiéu hogic bj bén, rach nat, m& khong doo dugc thi phai xin cAp lai tai liéu
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Lan stra doi 00
2 Cén b6 phu trach t;en hanh tiép
khao sat, nam bt chi tiét tinh | T4 van phong nhén
trang thiét bi, dung cu, 18n| T4 chuyén phicu
phuong 4n xu ly cu thé (sua mén bao
chita, thay thé thiét bi...) va
14p du toan kinh phi.
Trinh phé duyét
Phuong 4n sta chita trinh
Hiéu trudng xem xét va phé
duyét kip thot: 4 g
+ );huc}ﬁg an dam bao dép PICHITIONE | Sau
Bwée | ing cac yéu cau k¥ thugt va 1o van phong Hep
3 | kinh phi Hiéu trudng phé To chuyén nhdn BM-17-02
inh phi, Hi€u trudng phé N %
T . moén phieu
duyét trién khai. béo
+ Phuong an khong dam bao,
T6 vin _phong chuyen lai bo
phéan dé xuét diéu chinh lai
va trinh phé¢ duyét.
Lua chgn nha cung irng
T vin phong, can by phu ? Sau
Buwée | trach CSVC xin bio gia va| ToVan  phuong | .0 ..
4 lua chon nha cung Ung sira phong an dugc av gl
: : g ung
chita, phéi hop ké todn trinh duyét
hiéu trudng phé duyét.
Thuyc hién sira chira S
Nha cung Gng thuc hién bao hoa;
dudng, stra chita theo ding Nbha cung g thanh
Buéc | phuong 4n. T6 van phong | dichvubao bio BM-17-03
5 | thudng xuyén theo ddi, kiém | dudng, stra dudn
tra va to chitc nghiém thu chira sfzag’
chat ch& trudc khi ban giao chita
tiép tuc sir dung '
Ban giao sir dung T6 Vin
Sau hoan thanh sira chira, To Ph(‘mg Sa‘u
Buée | van phong lam cac thu tuc | To chuyén hoan Hoa don,
6 | ban giao T6 chuyén mén, yéu mdn thanh chimg tir
ciu nha cung Ung cung cap | Nha cung ing
day dt cac hoa don, chitng tir | dich vu bao

Néu nhan thiy bat ky trang nao cla t&i ligu ndy bi thiéu hodic bi bin, rach nét, md khong doc duge thi phai xin cép lai tai ligu
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c6 lién quan va luu trit chat
ché.

duGng, stra
chira

Bio hanh, bio tri theo ké hoach

Hoat dong

Trach nhiém

Bieu mau/Ket
qua

Lap ké hoach bdo hanh,
bao tri

- Lap ké hoach bao hanh theo
phiéu bao hanh

- Ban co s& vét chat lap dé
nghi bao tri nim cho timg
thiét bi trinh hiéu truéng ky
duyeét.

- T6 vian phong va ban co s6
vat chét lua chon don vi béo
tri

(Riéng nhiing thiét bi duogc
bgo tri mién phi theo hop
dbéng mua thiét bi thi to van
phong lién hé truc tiép nha
cung cAp va pho1 hop véi don
vi str dung dé bao tri).

Ban co s¢ vat
chat

Ban co so vat
chat, t6 van
phong

BM-17-04
BM-17-05

Bao hanh, bdo tri trang
thiét bi

- Bao hanh: D&i véi thiét bj
trong thoi gian bdo hanh ma
xay ra hu héng thi bao céo 6
vin phong dé t6 van phong
bao nha bao hanh dén xtr 1y.
Pbi véi trang thiét bi dén thoi
diém bao hanh, to vin phong
béo nha bao hanh dén dé bao
hanh.

- Bao tri thiét bi

+ Khi xay ra su ch chua dén
thoi han bao tri thi tién hanh
theo quy trinh stra chira.

T4 chuyén
mén, T van
phong, nha
cung ung dich
vu

Khi dén
thoi
diém
bao
hanh

trang ndo cua tai liéu nay bj thiéu hoiic bi ban, rach nét, md khong doc dugc thi phai xin cép lai tai ligu
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+ Dén thoi didm bao tri, o
van phong phéi hop véi ban
co sO vét chat bao nha béo tri
dén thuc hién theo hop dong.

Tién hanh bao tri

Té vin phong phdi hop don
vi st dung theo déi sudt thoi
gian bao tri.

Néu ¢6 su ¢b phat sinh kinh
phi lam bao céo, giti bo phén
vin phong dy todn kinh phi
phat sinh trinh hi¢u trudng
phé duyét.

Bao vé, bo
phén chuyén
mon, ban
CSVC, TH
van phong

Khi cé
hu
héng
trong
thoi
gian
bao tri

Bao cao

Nghiém thu va thanh ly
hop df“)ng

Tién hanh chay thtr trong 01
tudn trang thiét bi duoc bao
tri.

Ky khi hoan thanh cong viéc,
can cur vao cac tiéu chi bao
tri theo hop déng. Thanh toan
cho nha béo tri .

T6 chuyén
mén

Hiéu trudng
thu qu¥
ké toan

Theo ké
hoach

BM-17-03

Bwoec
5

Lwru ho so bao tri

Vin phong,
ké toan

Theo

quy
dinh

Céac biéu mau
va ké hoach

6. BIEU MAU

Phiéu bao héng thiét bi, dung cu BM-17-01
BM-17-02
BM-17-03

BM-17-04

Bién ban xéc dinh hu hong thiét bi, dung cu
Bién ban nghi¢m thu sau stta chira

K hoach bao tri thiét bi, dung cu

BM-17-05
BM-17-06

Phuwong an thuc hi¢n
Bién ban lua chon don vi bao tri
7.HO SO LUU

Thoi gian Iru

A ’ A
Ho so lwu Trach nhi¢gm

05 nim

Phiéu bao hong thiét bi, dung cu Té Vin phong

Néu nhén thdy bét k¥ trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hogc bi bén, rach nat, m& khéng doc dugc thi phai xin chp lai tai lidu
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Bién ban x4c dinh hu hong thiét bi, dung cu

Bién ban nghiém thu sau stta chira

Ké hoach bao tri thiét bi, dung cu

Phuong an thyc hién

Bién ban lua chon don vi béo tri

Néu nihén thdy bét ky trang nao cia tai liéu nay bi thiéu hoic b ban, rich nat, mo khong doc duge thi phai xin céip lai tai litu
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