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QUY TRINH Ngay ban hanh 10/10/2024
GIANG DAY MON HQC Lin ban hanh 01

Lén stra doi 00

1. MUC PiCcH

Quy trinh nay nhidm quy dinh nhiing buéc cy thé vé trinh tu giang day mon hoc cia
gido vién, cach t& chtrc thi, kiém tra hét mén, téng két va bdo diém mén hoc nhim quan Iy
mot cach tap trung, co két qua qua trinh gidng day, dam bdo theo hé théng quan Iy TCVN
ISO 21001:2019.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho céc t6 chuyén mon, gido vién duge phan cong trién khai giang day céc |}
| mon hoc.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Luat Gido duc sb 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019.
Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/09/2020 cua Bo Gido duc va Dao tao ban
| hanh diéu 18 truong tidu hoc, ’
Théng tu s& 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo Gido duc va Pao tao ban
| hanh quy dinh vé cong khai trong hoat dong cla cac co s& gido duc thude hé théng gido duc
qudc dan. |
Chuong trinh khung cia B0 gido duc va Bao tao.

Céc vin ban huéng din cia S& Gido duc va Pao tao Ha Nam, phong GD&DT thanh

| phé Phu Ly.

| Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 21001:2019.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GD&DT: Giao duc va Dao tao

BGH: Ban Giam hiéu
PHT: Pho hi¢u truéng
5. NOI DUNG QUY TRINH

) Bi¢u mau/
Trinh ty Trach nhiém Thoi gian .
ket qua

Nhin thoi khéa biéu: Céc t0, nhom . |l
Théi khéa bicu

- T6 chuyén mén tiép nhan | chuyén mon, Thuong xuyén
(Theo QT-09)

thoi khoa biéu da duge phé giao vién

Néu nhén the"'ly bét ky trang nao cua tai ligu ndy bi thiéu hozic bi bén, rdch nat, m& khéng doc duge thi phai xin cép lai tai liéu
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duycét.
- Gido vién c¢o trach nhiém
vé vin phong dé xem thoi

khda biéu ctia ca nhin minh.

Chuén bi gidng day

- Gido vién gip to trudng/to
pho, dén vin phong dé nhan
phén phéi chuong trinh mén
hoc va danh sach hoc sinh.

* Trudce khi 1én 16p: Céc méu sb
- Gido vién can chudn bj diy Gido vién Thuong xuyén | theo quy dinh
da hd so chuyén modn bao hién hanh
gbm: sd ding ky giang day,
gido dn, b diém bd mén.

- Chun b 46 diung giang
day, may moéc thiét bi, dung

cy, tai liéu giang day.

Tién hanh giing day

Gido Vién. chiu trach nhiém
thye hién giang day theo ndi
dung chuong trinh dd phé
duyét. Cac ndi dung phai

_ Gido vién _
thwc hién trong qué trinh Theo thoi khoa

giang day bao gbm: X biéu

- Piém danh hoc sinh, ghi
vao sb diu bai cua lép; céc
treong hop véng mit cé ly do

phéi cé gidy phép va chir ky

x4c nhén cua gido vién chu

Néu nhén thiy bt ky trang nao cia tai lidu niy bi thifu hodc bi bin, rach nat, m& khong doc duge thi phéi xin chp lai tai ligu
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Lan sira dbi 00

nhiém hodc phu huynh hoc
sinh.

- Trong qua trinh giang day,
giao vién tu td chuc kiém tra
dinh ky theo quy ché.

- Han chét vao tuan thtr 15
ctia mbi hoc ky, gido vién bd
mén bao diém kiém tra mon
hoc béng hinh thirc ghi diém
vao sb diém bd moén va ndp
bai kiém tra vé& van phong.

- Trong qué trinh tién hanh

giang day, gido vién, to bd
mon phai thuwdong xuyén kiém
tra, theo doi, diéu chinh |
nhim dam bao mon hoc duge "
gidng day theo ding chuong
trinh d3 dwoc quy dinh va
dam bao hoc sinh tiép thu
duge bai hoc mét cach tot
nhit.

- T6, nhém chuyén mén theo
ddi, quan Iy qua trinh giang
day cua gido vién trén 1dp,
tébng hop tinh hinh 1én 16p
clia gido vién khi cé su thay
dbi cac tiét day so voi thoi
khoa biéu, cing gido vién va

t6 bd moén tim céc bién phap

Néu nhan thy bit ky trang ndo cta tai lidu ndy bj thiéu hogc bi bén, rich ndt, m& khong doc duoc thi phai xin cdp lai tai lidu
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QUY TRINH Ngay ban hanh | 10/10/2024
GIANG DAY MON HQC Anbanhanh | 01

LAn stra dbi 00

hiru hiéu nhit dé dam bao

hoc sinh tiép thu bai tot.

Thi, kiém tra

- Trong qué trinh day giao
vién chi dong kiém tra bai
aé 14y diém theo quy ché
truée tudn thir 135 cia mdi
hoc ky.

- Gido vién day mdn nao thi
ra dé& thi moén do theo quy
trinh ra d& thi.

- T6 Vian phong tbng hop lap
Lich thi hoc ky théng bdo
cho khoa, t6 lich thi. Gido vién
- Gido vién giang day hodc T6 chuyén méon o Quy trinh td
mot gido vién khac do t | Tb Van phong Theo th(‘)il el chire thi hoc
treéng bo mon chi dinh chAm | Ban Gidm higu quy dinh k¥ (QT-13)
bai thi va tdng két diém mon
hoc theo Quy ché trong thoi
gian 07 ngay ké tir ngy thi,
gi4o vién phai gt diém vé t
d& xac nhan, ky duyét. Td
chuyén mén trinh bang diém

tdng két 1én Ban Gidm hiéu

phé duydt, cong b diém

mdn hoc cho hoc sinh.
- Trong truong hop hoc sinh

khong do diém phai thi lai,

cac t6 chuyén moén s€ chu

Néu nhan théy bat k¥ trang nao clia tai liéu niy bj thiéu hogie b bén, rich nat, mé khéng doc duge thi phai xin cép lai ti Liu
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dong td chirc thi lai cho hoc
sinh. Thoi diém dién ra thi
lai phai trong vong 02 tudn
ké tir ngay thi lan 1.

Luwu trit ho so

- 86 diém bo mon
- S6 dang ky giang day Céc t6 chuyén
! - Gido an mon

- biém kiém tra/thi
- Bai thi

6. BIEU MAU

Theo quy dinh

Khong ap dung
7.HO SO LUU

Hb so lién quan dén gidng day mén hoc duge cac t6 chuyén mon luu trir theo thoi

gian quy dinh.

Néu nhan thiy bt ky trang ndo cila tai ligu nay bi thidu hogc bi bin, rach nat, md khong doc duge thi phai xin cép lai tai ligu
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II/ Panh gia xép loai dw giv




CAC

MAT CAC YEU CAU DANH GIA PIEM o ’
DANH CHUAN PIEM PANH GIA
GIA
Chinh xac khoa hoec (Khoa hoc bd
mén va quan diém tu tudng, lap 2,0
Noi treong chinh tri).
dung Dam bao tinh hé théng, di ndi
dung, lam rd trong tam. =0
Lién hé véi thye té (néu co), ¢o 20
tinh gido duc.
Str dung phwong phdp phu hep
Phuong v&il dac trung bé mdn, véi ndi 2,0
phap dung ctia kiéu bai 1&n 16p.
Két hop tbt cic phuong phép 20
trong céc hoat dong day va hoc.
Phwong St dung va két hop tot chc
tién phuong tién, thiét bi day hoc cho
phil hop vai ndi dung va cua kiéu 20
bai lén 16p.
Trinh bay bang hop 1y, chir viét,
hinh v€&, 101 nbi rd rang, chuin 2,0
myec; giao an hop ly.
Té chirc Thuc hién linh hoat céc khéu lén
|16p, phan phoi thoi gianbop Iy 6| 20 | ]
cac phén, cic khau.
TS chite va diéu khién hoc sinh 20

hoc tip tich cuc, chi dong phu




hop véi ndi dung cia ki€u bai, vdi
cac doi tuong; hoc sinh hiing thu

hoc.

Két qua | 10 Pa sb hoc sinh hiéu bai; nam
vitng trong tim, biét van dung 2.0

kién thtec.

Piém tong cong 20.0

* Cach xép loai: Timg yéu cu trén, tuy theo mtre d6 va két qua chim 1é dén 0,5
diém

1- Loai giéi: Piém téng cong dat tir 17 dén 20 trong do cac yéu ciu 1,4, 6,9 phai dat
2 diém

2- Loai kha: Diém tdng cong dat tir 13 dén 16,5, trong d6 cac yéu cdu 1, 4, 9 phai
dat 2 diém

- Loai TB: Diém tong cong dat tir 10 dén 12,5, trong d6 céc yéu clu 1, 4 phai dat 2
diém

- Loai yéu kém: Diém tdng cong 9.5 trd xubng hodc khong dat loai TB.

III/ NHAN XET CHUNG:
1. Uu diém:
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GIAO VIEN DAY NGUOI DU GIO
( Ky, ghi vd ho tén) ( Ky, ghi rd ho tén)



