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M s6 QT-10
QUY TRINH Ngiy ban hanh | 10/10/2024
BIEN SOAN GIAO TRINH Lin ban hanh 01
Lan sta d6i 00
1. MUC PICH

Quy dinh viéc nghién ciru chuong trinh khung ctia Bo Gido duc va Dao tao, td chire
phén cong nhiém vu bién soan gido trinh nhim dam bao:

+ Giap gido vién biét cach thirc soan gido trinh.

+ Néang cao chét luong cia gido trinh.

+ Ti 1&é mén hoc c¢é gido trinh s& dugc ting [én.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho viéc soan thao cdc gido trinh st dung trong qué trinh giang day ctia nha
trudng.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Luit Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 ndm 2019. 7

Thong tu s 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 ban hanh diéu I¢ truong THCS, |
il truong THPT va trudng Pho Thong ¢6 nhiéu cép hoc. |
Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDPT ngay 03/6/2024 ban hanh quy dinh vé cong khai
‘ trong hoat dong ctia céc co sé gido duc thude hé théng gido duc qudc dan. |
Chuong trinh khung ctia Bo gido duc va Dao tao.
| Céc viin ban huong din cia S& Giso duc va Pao tao Ha Nam, phong GD&DT thanh |
|| phé Phu Ly. |
Tiéu chuin qubc gia TCVN ISO 21001:2019.
4. DINH NGHIA/VIET TAT
GD&DT: Giao duc va Dao tao
BGH: Ban Giam hiéu
PHT: Pho hiéu truong
5. NOI DUNG QUY TRINH

Biéu mau/
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian i
ket qua

Phan cong t6 vién phu trach _ .
Budc _ _ Trudc khi vao | SO hop Nghi
giang day theo chuyén mon | Ban Giam hiéu . b

dau ndm hoc quyét

& cac 16p, khéi.

Néu nhdn thdy bit ki trang ndo ciia tai lidu nay bi thiéu hofic bj bén, réch nat, m& khong doc duge thi phai xin cap lai tai ligu
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Ngay ban hanh
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Lin ban hanh

01

Lan stra dd1

00

Thang 8 (d4u nim hoc) sau
khi nhén phén coéng chuyén
moén cua BGH, cac t6 vién
nhin ké hoach va soan thao
gido trinh gidng day theo
mon hoc, khéi 16p day duge
phén cong.

- C4c nhém trudng cho cac
thanh vién trong nhdm
chuyén mén thong bai théng
nhit ndi dung, thoi lugng,
kién thirc trong tAm ciia bai.

- Gido trinh phai dam béo:
Phu hop v6i ndi dung kién
thgc chuin SGK va ddi
twong hoc sinh, cé dé‘ny da
muc dich yéu cAu, ndi dung,
phuong phap, trang bia,
trang, muc luc, trang tai ligu

tham khao.

Nhém chuyén

mon

Pau ndm hoc

Gi4o trinh

dugc soan thao

Sau khi nhin dugc gido trinh
Té truéng hodc PHT phu
trach chuyén mon phai thim

dinh gido trinh:

T trwéng

Trong 7 ngay

Giao trinh

+ Truong hop gido trinh dam
bdo ndi dung, phuong phap
tién hanh phé duyét dé thuc
hién.

+ Nguoc lai, nhom chuyén

PHT phu trach

chuyén mon

tir khi tiép
nhin gido trinh

dugc pheé
duyét

Néu nhén thiy bt ky trang ndo clia tai liéu nay bi thiéu hogc bi bin, rach nat, mé khéng doe dugc thi phai xin cip lai tai ligu

Ngay ban hanh: 10/10/2024 Lén ban hanh: 01 Trang: 4/5

Ma sb: QT-10




Ma sb QT-10

QUY TRINH Ngay ban hanh 10/10/2024
BIEN SOAN GIAO TRINH Lin ban hanh 01

Lin stra dbi 00

moén tiép nhén va chinh stra,

hoan thién lai

Gido trinh dugc phé duyét
duge quan ly chit ché, file
dit liéu dugc luu tai hoi déng Ho1 df")ng khoa
khoa hoc, website cia nha hoc
truong. Thudng xuyén
Td trudéng chuyén mén theo Té chuyén mén
doi, giam sat viéc gido vién
giang day str dung dung giao
trinh da duyét.

Ban Giam hiéu truémg danh

gi4 s6 lwong gido trinh duge
DPinh ky hoic

soan va phé duyét, hiéu qua | Ban Giam hiéu ,
_ . dong xuat
cua viéc sir dung dé co6 hinh
thirec khuyén khich phi hop.

6. BIEU MAU

Khéng ap dung
7.HO SO LUU

T6 chuyén mén, nhém chuyén mon gido vién soan giang co trach nhiém Iuu trir dﬁy

du cac bién ban, quyét dinh, gido trinh dugc bién soan trong thoi gian 01 ndm.

Néu nhén thdy bit ky trang nao cua tai li¢u nay bj thiéu hofic bi bén, rdch nat, m& khong doc duge thi phai xin chp lai tai lidu
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